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Положение о порядке организации отчётности
Нижневартовск 2026г.

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение принято на основании действующих документов, принятых законодательством Российской Федерации, Устава частного учреждения дополнительного профессионального образования ООО «Институт профессионального образования» (далее - Учреждение) и в соответствии с действующей учетной политики.
1.2. Настоящее Положение регулирует вопросы отчетности, определяет  порядок и формы ведения  оперативного, бухгалтерского, статистического учета и отчетности, обязанности и ответственность органов управления и персонала за их надлежащую организацию.
2. Отчет Учреждения перед учредителем по результатам годовой деятельности
2.1. По результатам годовой деятельности Учреждение предоставляет учредителю копии статистической, бухгалтерской и налоговой отчетности. 
2.2. Годовой отчет обеспечивает отчетность администрации Учреждения перед учредителем о его финансово-экономическом состоянии. 
2.3. В случае не утверждения годовой отчетности, Учредитель назначает его независимую внешнюю аудиторскую проверку.
3. Текущая отчетность Учреждения  перед учредителем

3.1. В течение финансового года отчетность о финансово-экономическом состоянии Учреждения осуществляется под контролем директора.
3.2. Учреждение обязано знакомить учредителя с ежеквартальной отчетностью, обеспечивать текущей информацией об эффективности Учреждения. 
3.3. Указанная информация доводится до учредителя в виде годовой отчетности.
4. Бухгалтерская и статистическая отчетность Учреждения  перед налоговыми органами и органами государственной статистики
4.1. Учреждение  обязано представлять  государственным органам   информацию,   необходимую    для          налогообложения и ведения общегосударственной системы сбора и обработки экономической информации. 
4.2. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет директор Учреждения.
4.3. Директор Учреждения может в зависимости от объема учетной работы:
· учредить бухгалтерскую службу, как структурное подразделение, возглавляемое главным бухгалтером;

· ввести в штат должность бухгалтера;

· передать на договорных началах ведение бухгалтерского учета централизованной бухгалтерии, специализированной организации или бухгалтеру-специалисту;

· вести бухгалтерский учет лично.
4.4. Принятая Учреждением учетная политика утверждается приказом или распоряжением директора Учреждения.
При этом утверждаются:

· рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий применяемые в Учреждении счета, необходимые для ведения синтетического и аналитического учета;
· формы первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности;

· порядок проведения инвентаризации и методы оценки видов имущества и обязательств;

· правила документооборота и технология обработки учетной информации.
4.5. Бухгалтерская отчетность должна давать достоверное и полное представление об имущественном и финансовом положении Учреждения, а также о финансовых результатах его деятельности.
4.6. При составлении бухгалтерской отчетности Учреждение руководствуется настоящим Положением, если иное не установлено другими положениями (стандартами) по бухгалтерскому учету ( приказ Минфина России от 24.12.2010 № 189н).
4.7. Для составления бухгалтерской отчетности отчетной датой считается последний календарный день отчетного периода.
4.8. Отчетным периодом признается период, за который Учреждение должно составлять бухгалтерскую отчетность.
4.9. Бухгалтерская отчетность подписывается директором, главным бухгалтером Учреждения.
4.10. Изменения в бухгалтерской отчётности, относящиеся как к отчетному году, так и к предшествовавшим периодам (после ее утверждения), производятся в отчетности, составляемой за отчетный период, в котором были обнаружены искажения ее данных. п.1 ст 54 НК РФ.
5. Ответственность Учреждения и должностных лиц за надлежащую постановку отчетности
5.1. Учреждение в лице своих органов и отдельных должностных лиц несет перед   учредителем   и   соответствующими   государственными    органами ответственность за надлежащую постановку учета и отчетности. 
5.2. Информация, содержащаяся в отчетах,  должна  быть  достоверной. 
5.3. Информация в публичных отчетах не должна содержать коммерческой тайны или конфиденциальных информации о деятельности Учреждения, разглашение которой может причинить существенный ущерб интересам Учреждения.
5.4.  Директор и отдельные должностные лица Учреждения, на которых возложена соответствующая обязанность несут ответственность за надлежащую постановку  отчетности   в   соответствии   с   Уставом,   корпоративными локальными нормативными актами Учреждения,  трудовыми   договорами и действующим российским законодательством.
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